
成都信息工程大学实验室开放管理办法 

成信校发〔2016〕128 号 

第一章  总则 

第一条  为充分利用实验室资源，提高仪器设备利用率，为学生自主发展和

实践锻炼提供平台，培养学生的创新精神与实践能力，学校各类实验室均应在条

件允许时向全校学生开放。 

第二条  实验室开放是指在不影响完成计划内教学、科研任务的前提下，允

许学生充分利用计划外的时间，在指导老师辅导下，使用实验室现有的仪器设备、

设施条件等资源，自主完成一定实验目标的过程。 

第二章  开放形式 

第四条  实验室开放的形式包括时间开放和内容开放。 

第五条  时间开放 

实验室可根据实际情况，在完成实验教学、科研任务的时间以外，有计划的

向学生开放，具体形式有： 

（一）全天候开放：每周不少于 5 天，每天不少于 8 小时开放运行。 

（二）定时开放：视实际情况确定相对固定的开放时间。 

（三）预约开放：根据提出预约申请的学生人数、实验内容、仪器设备等统

筹安排，在预约时间内进行实验。 

第六条  内容开放 

学生可结合专业特点、兴趣爱好、学习状况等自主选择实验内容，在指导老

师辅导下自主开展相应的实验活动，具体形式有： 

（一）实验技能提升：学生在教学计划安排的时间之外，补做、加做被列入

教学计划内的部分必做或选做的教学实验项目；或者利用实验室（机房）的开放

时间自主提高实验技能。 

（二）创新能力提高：由实验室根据专业特点，针对学有余力的学生，设计

并开出教学计划外的、具有一定难度和创新点的提高性实验项目。 

（三）学生自主创新：学生结合科技社团活动内容、个人兴趣爱好等，在实

验室中自主设计实验过程、完成实验内容。 

（四）学生科研活动：学生利用立项的大学生创新创业训练计划项目、科技

开发项目等学生课题，或者作为课题组成员直接参与教师科研项目的研究，在实



验室里完成科研课题某一方面实验内容。 

（五）学科竞赛训练：学生在实验室参加由学校组织的各类学科竞赛、创新

创业竞赛相关的训练、培训等活动。 

第三章  开放要求 

第七条  实验室开放用于实验技能提升的，各教学单位应在每学期期初公布

可供开放的教学实验项目列表，有需要的学生自行联系相关实验室，确定实验时

间。 

第八条  实验室开放用于创新能力提高的，各教学单位应在每学期期初公布

创新能力提高项目列表，明确项目名称、实验内容、注意事项、以及考核方式等

信息，方便学生预约。学生预约后，经实验指导教师评估，确认学生具备实验基

础后，方可开展实验。 

学生完成创新能力提高项目后，应撰写实验报告，由指导教师和实验室审核

后，给出实验结论。 

第九条  实验室开放用于学生自主创新、学生科研活动、学科竞赛训练的，

分别由项目负责教师、学生负责人、学科竞赛指导教师，根据公布的实验室开放

信息和预约程序，向实验室提出预约申请，明确实验人员、实验内容、占用资源

和使用时间段，经实验室确认后方可开展实验。 

第四章  开放程序 

第十条  实验室开放实行预约制度。任何形式下的实验室开放，均由申请人

向实验室提出申请，经实验室审核同意后放可开放。 

第十一条  开放流程 

（一）各教学单位应在每学期期初公布实验室开放计划，以方便学生预约，

开放计划包括以下内容：可供预约的开放时间、拟开放的实验用房和主要仪器设

备、可供选择的实验技能提升和创新提高实验项目列表、申请条件和预约方式等。 

（二）学生根据公布的实验室开放信息和预约程序，提前与实验室联系，确

定实验时间和地点。 

（三）预约成功后，学生应按照预约计划的时间和地点，在指导老师指导下

完成实验内容。 

第五章  开放管理 

第十二条  各实验室应根据自身实际情况制定实验室开放管理细则，明确实

验室开放的指导力量、组织方式、工作职责和流程等内容。 



第十三条  各实验室应根据参与实验室开放学生的人数和实验内容安排实

验技术人员值班，负责做好仪器设备、材料等开放实验的准备工作以及实验室安

全管理等工作。 

第十四条  学生参加实验室开放，必须严格遵守各项规章制度。对不遵守规

章制度的，应进行批评教育，情节严重的，可取消其开放资格。故意损坏仪器设

备的，需按有关规定赔偿。 

第十五条  学生预约成功后不按时参加实验的，视为自动放弃预约资格，学

生需再次预约成功后方可继续实验。三次预约成功后不按时参加实验的，实验室

可以限制其当学期实验室开放预约资格。 

第十六条  实验室开放过程中，各实验室应按照高等学校实验室信息统计的

要求，做好预约、开放运行及其他记录，按学期汇总并上报各学院教学办公室存

档备查。 

第六章  激励政策 

第十七条  学校将实验室开放作为建制实验室和教学单位实验室建设的重

要考核指标之一，并在校级实验室建设项目、经费划拨等方面予以优先考虑。 

第十八条  有条件的教学单位可以依托本科教学实验室等资源，申请设立专

门的、独立的大学生创新开放实验室，为学生提供创新创业实践的开放平台。经

教务处审核同意后设置的大学生创新开放实验室，学校每年予以一定的经费支

持。 

第十九条  大学生创新开放实验室一般应全天候向学生开放，其它各项管理

参照本科教学建制实验室的管理规定执行。 

第二十条  教师指导学生开展各类实验室开放项目的，纳入个人年终绩效考

核范围，认定相应的教学工作量。 

第二十一条  学生完成创新提高实验项目的，累计学时按照每 16 学时计 1

分的标准，视为获得选修学分。该项学分累计不超过 2 分。 

第二十二条  参加其它实验室开放活动，可获取创新创业教育学分，具体细

则由各教学单位在专业人才培养方案中的《成都信息工程大学大学生创新创业教

育学分基础认定标准》确定。 

第七章  附则 

第二十三条  资料存档 

（一）实验室开放的资料，由各教学单位负责，定期整理并存档，供校内有



关部门和上级教育主管部门复查、评估使用。 

（二）各项资料属于档案管理范围的，保存要求和期限按照《成都信息工程

大学档案管理办法》的规定执行；不属于档案管理范围的，纸质版资料保存 4

年，电子版资料长期保存。 

第二十四条  本办法自发布之日起执行，原《成都信息工程学院实验室开放

管理办法》（成信院发〔2006〕129 号）同时废止。 

第二十五条  本办法由教务处负责解释。 

 

 


